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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 As providéncias para a manutencdo dos bens patrimoniais, sejam
moveis, imdveis ou intangiveis, sdo da responsabilidade da UG que mantém sua
guarda, obedecidas as prescri¢des contidas neste Manual e em normas vigentes.

1.2 Os bens patrimoniais da Unido, quanto a natureza, dividem-se em:

a) Moveis;

b) Iméveis; e
C) Intangiveis
1.3 As instrucdes descritas neste Manual se aplicam a todas unidades

gestoras detentoras de bens patrimoniais, definindo, ainda, procedimentos
decorrentes do relacionamento da UG APOIADA com a UNIDADE APOIADORA,
sejam por forca dos almoxarifados descentralizados ou por outro controle de bens
e servicgos realizados pelas UG APOIADAS.

1.3.1 Entende-se por almoxarifados ou estoques descentralizados aqueles
controlados e gerenciados pela UG APOIADA, tais como Material Aeronautico,
Material Bélico, Material de Saude, Material de Prote¢cdo ao Voo ou outros que
venham a ser definidos como especificos.

1.4 Quando praticado por meio SILOMS, o recebimento de titulos de
créditos referentes a bens patrimoniais e a liberacdo para pagamento no ambito
das UG serd materializado em trés etapas: recebimento, conferéncia e
aprovacao.

1.4.1 O recebimento € ato atribuido ao/a Operador/Comissao
designado/designada pelo Dirigente Maximo da UG signataria do termo de contrato
ou instrumento equivalente, nos termos deste Manual, da ICA 12-23/2019 e do
Manual de Contratacdes Publicas do Comando da Aerondutica.

14411 O Termo de Recebimento de Material/Servico produzido na forma
eletrdnica pelos SILOMS ou outro sistema serd assinado pelo/pela
Operador/Comissao e pelo Agente Responsavel pela gestdo do material, cujas
autoria e autenticidade sao comprovadas por sua identificacdo pessoal de acesso
ao sistema.

144.1.2 Os termos emitidos no SILOMS deverdo ser preenchidos com as
informacdes necessarias para identificar os critérios de recebimento estabelecidos
na contratacao.

1.4.2 A conferéncia é ato atribuido ao Chefe Imediato do Agente
Responséavel pela gestao do material.




1.4.3 A aprovacao da despesa € ato atribuido ao Ordenador de Despesas
(OD), em conformidade com o Manual de Cargos e Fung¢des do RADAe.

1.43.1 A Autorizacdo de Pagamento produzida na forma eletrbnica pelo
SILOMS ou outro sistema sera assinada pelo Ordenador de Despesas, cujas autoria
e autenticidade sdo comprovadas por sua identificagdo pessoal de acesso ao
sistema.

15 As entradas de materiais destinados aos estoques descentralizados,
guando decorrentes de execucdo orcamentaria, terdo sua contabilizacdo no SIAFI
realizada pela UG APOIADORA, por ocasiao da liquidacao da despesa.

1.6 Todas as entradas e saidas de bens patrimoniais deverdo ser
imediatamente registradas no SILOMS, apos a competente conferéncia, pelas UG
qgue, efetivamente, movimentaram os bens. As UG APOIADORAS ou UG EXEC
parciais tipo 2 ou 3 deverao contabilizar, no SIAFI, as movimentag¢des ocorridas no
SILOMS, com base em relatorios ou documentos emitidos pelo Sistema.

1.6.1 Em atencéo aos registros patrimoniais de que trata o item anterior, as
apropriacdes no SIAFI deveréo ser realizadas em até dois dias Uteis a contar da
data da movimentac&do no SILOMS, pela UG EXEC Apoiadora ou pela UG EXEC
parcial.

1.6.1.1 As UG APOIADAS deverdo conferir, mensalmente, os registros
efetuados no SIAFI pelas UG APOIADORAS. Caso 0s registros ndo correspondam
aos evidenciados pelos relatérios do SILOMS, a UG APOIADA devera efetuar
gestbes junto a UG APOIADORA a fim de regularizar o lancamento no SIAFI, sob
pena de concordancia tacita da UG APOIADA

16111 Em relagdo ao item anterior, quando a UG APOIADA for UG EXEC
parcial tipo 2 ou 3, devera, ela mesma, regularizar o lancamento no SIAFI.

1.6.2 Caso o SILOMS néo forneca os relatorios ou documentos citados no
item 1.6.1.1, as UG APOIADAS que nao sejam UG EXEC parcial 2 ou 3 deverao
informar as movimentacbes a respectiva UG APOIADORA, indicando os
correspondentes motivos de acordo com o disposto no Manual de Execucgao
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial, no prazo de dois dias Uteis para a correta
contabilizacao sintética no SIAFI, sem prejuizo de menor prazo eventualmente
estabelecido pelos Orgéos Centrais de Sistemas.

1.6.2.1 Ao informar as movimentacfes de que trata o item anterior, a UG
APOIADA devera anexar copias dos documentos comprobatérios do registro da
movimentagdo do material no SILOMS ou em outro Sistema Informatizado de
Controle Analitico utilizado pela UG.

1.6.3 As entradas de saldos no SIAFI referentes as aquisicoes
orcamentarias de materiais, nao referentes aos processos de compras
centralizadas, seréo realizadas pela UG APOIADORA quando da liquidacdo da
despesa, emitindo os procedimentos de transferéncia entre UG constante do




Médulo 7, do Manual de Execucdo Orcamentaria, Financeira e Patrimonial do
RADAe.

1.7 No que se refere ao processo de reavaliagcdo e reducdo ao valor
recuperavel dos bens moveis permanentes ou intangiveis, cabera a UG detentora
dos respectivos bens a verificacdo quanto a necessidade de atualizagdo dos
valores dos bens, com base em seu valor recuperavel ou de reavaliacdo, mediante
procedimento formal, em conformidade com o disposto no Mddulo 7, do Manual de
Execucdo Or¢camentéria, Financeira e Patrimonial do RADAe.

1.7.1 Os resultados dos procedimentos formais de verificacdo deverao ser
publicados em boletim e registrados no SILOMS pela UG APOIADA e no SIAFI pela
UG APOIADORA.

1.7.1.1 Em relacdo ao item anterior, quando a UG APOIADA for UG EXEC
parcial tipo 2ou 3, devera, ela mesma, realizar o langcamento no SIAFI.

1.8 As despesas de depreciagdo e amortizacdo dos bens moveis
permanentes em uso e intangiveis da UG APOIADA serdo contabilizadas pela
respectiva UG APOIADORA, com base em relatérios mensais produzidos pelo
SILOMS (Mddulo BMP), conforme disposto no Manual de Execucao Or¢camentaria,
Financeira e Patrimonial do RADAe. A UG EXEC parcial tipo 2 ou 3 executara os
préprios registros de depreciacdo e amortizacao no SIAFI.

1.9 Em regra, a movimentacgéao e o controle contébil dos bens patrimoniais
deveréo ser realizados pelos Agentes da Administracdo, nas seguintes funcoes,
conforme o Manual de Eletronico de Cargos e Funcdes:

a) Em relacéo aos bens méveis de consumo, pela Fungéo de Gestor
Patrimonial de Bens Moveis de Consumo;

b) Em relacdo aos bens mdveis permanentes e intangiveis, pela Funcdo de
Gestor Patrimonial de Mdéveis Permanentes, Intangiveis e de Uso Duradouro;
e

c) Em relacédo aos bens iméveis, pela Funcdo de Gestor Patrimonial de Bens
Imoveis

Inicio




2 DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

2.1 Os bens patrimoniais méveis compreendem as seguintes categorias:
a) Bem mével permanente;
b) Bem mével de consumo de uso duradouro;
c) Bem mével de consumo; e
d) Bem movel reparavel.

2.2 Conforme o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP), um material € considerado de consumo caso atenda um, e pelo menos
um, dos critérios a seqguir:

a) Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas
as suas condi¢cdoes de funcionamento, no prazo maximo de dois
anos;

b) Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformavel
ou danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua
identidade ou funcionalidade;

c) Critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modificacdes (quimicas
ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso
normal; d) Critério da Incorporabilidade: se estd destinado a
incorporacao a outro bem, e ndo pode ser retirado sem prejuizo das
caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser utilizado
para a constituicio de novos bens, melhoria ou adicdes
complementares de bens em utilizacdo (sendo classificado como
4.4.90.30), ou para a reposicado de pecas para manutencao do seu
uso normal que contenham a mesma configuragdo (sendo
classificado como 3.3.90.30); e

e) Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de

transformacao.
2.3 Os bens moveis de consumo, quando em estoque, deverdo ser
escriturados.
2.4 Sao atribuicdes especificas das OrganizagBes Gerentes, designadas

pela TCA 67-1, a padronizagéo e a classificacdo dos materiais e dos bens méveis
de sua competéncia, inclusive definindo o tempo minimo de durag&o dos bens.

24.1 No caso dos bens moveis permanentes, para fins de depreciacdo
contabil, a vida atil dos bens deverd ser a prevista no Manual de Execucéo
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial do COMAER do RADAe.




2.4.2 E atribuicdo da respectiva Organizacdo Gerente o estabelecimento
dos critérios de selecdo dos bens modveis reparaveis que serdo controlados
individualmente.

2.4.3 Os bens de informatica (hardware, periféricos e outros de mesmo
género ou categoria) deverdo ter controle especifico, em estrita observancia as
normas legais quanto a aquisicdo e a gestdo de servicos de infraestrutura,
desenvolvimento e suporte de Tecnologia da Informacéo (Tl), de acordo com a
legislac&o vigente e as normas emanadas do Orgdo Central do Sistema ou Orgdo
competente.

2.4.4 Os bens de consumo caracterizados como fardamento deveréo ter
controle especifico, em estrita observancia as legislagbes em vigor e as normas
emitidas pelo Orgéo Central do Sistema.

2.4.5 Os bens culturais deverdo ter controle especifico, em estrita
observancia as normas legais quanto a salvaguarda, de acordo com a legislacao
vigente e as normas emanadas do Orgao Central do Sistema ou Orgdo competente.

2.5 Os bens moveis permanentes, de consumo, de consumo de uso
duradouro e reparaveis serdo escriturados analiticamente nas organizacdes que
diretamente os administram, por meio do SILOMS, tendo os seus valores
contabilizados sinteticamente no SIAFI, em conformidade com o Plano de Contas
da Administragao Federal.

251 A escrituracdo de que trata o item anterior, sera periodicamente
submetida a conformidade da supervisdo (atividade de controle interno) e do
Dirigente Maximo da UG detentora do bem.

25.1.1 Os registros sintético e analitico dos estoques centralizados (sob a
guarda, controle e gestao fisica da UG APOIADORA, independentemente do local
da armazenagem) sao de responsabilidade da UG APOIADORA.

25111 E de responsabilidade da UG APOIADORA a gest&o dos estoques
centralizados, definindo as aquisicdes de maneira a atender plenamente as
demandas das UG APOIADAS, em ambos 0s aspectos qualitativo e quantitativo.

252 O desfazimento fisico e contabil dos bens moveis esta sujeito,
compulsoriamente, a processo de exame de material ou de causas, conforme o
caso, e a processo de alienagdo, quando houver matéria-prima aproveitavel.

2.5.3 As Representac6es da Aeronautica no Exterior sdo responsaveis pela
escrituracdo analitica dos bens moveis no SILOMS e pela prestacéo de contas dos
saldos, inventarios e movimentagcbes de entradas e saidas de bens. A
contabilizacdo sintética, no SIAFI, é realizada pelas Comisstes Aeronauticas no
Exterior com base nos dados dos relatérios analiticos das Representacgoes.

2.6 Na escrituracdo analitica, para que seja resguardada a consisténcia,
serdo identificados todos os documentos que deram origem as entradas e saidas.




2.6.1 Os atos administrativos necessarios ao recebimento de titulos de
crédito ou documentos correlatos, poderdo ser praticados por meio de documentos
digitais, organizados em processo administrativo eletrénico, disponibilizados no
SILOMS.

2.6.1.1 O titulo de crédito ou documento correlato, na sua forma original,
processados na forma eletrénica quando do recebimento no SILOMS ou em outro
sistema deverao ser arquivados na OM de origem.

2.6.1.2 Os agentes responsaveis pela supervisdo (atividade de controle
interno) da UG deveréo analisar, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, as alteracdes
registradas em sistema informatizado de escrituracéo e controle (SILOMS).

2.7 Os bens patrimoniais serdo escriturados, inicialmente, pelo valor
histdrico ou de aquisicdo. Na falta desses dois tipos de valores, podera ser realizada
uma pesquisa de mercado em, pelo menos, 3 (trés) meios distintos e comprovados,
atribuindo-se como valor do bem a média entre eles.

2.7.1 Os bens patrimoniais, cujos valores histéricos sejam desconhecidos,
serdo incluidos no patrimoénio com o valor de sua avaliagéo, efetuada por comissao
especificamente designada.

2.7.2 Todos os bens patrimoniais sob a responsabilidade da UG constaréo,
na escrituracédo, com o respectivo valor em moeda nacional, com excecéo das UG
sediadas no exterior, conforme Médulo 12, do Manual de Execuc¢ao Orcamentaria,
Financeira e Patrimonial do RADAe e serdo avaliados ou reavaliados quando
determinado em legislacao pertinente ou a qualquer tempo, por determinagcéo da
autoridade competente.

2.7.3 Os bens méveis de consumo, quando iguais ou semelhantes, mas de
valores diferentes, serdo reunidos, escriturados e inventariados pelo preco médio
ponderado, por ocasido de sua inclusao.

2.7.4 A especificacdo dos bens patrimoniais méveis, quanto ao peso,
dimenséo, superficie e volume, basear-se-a, em principio, no sistema de pesos e
medidas em vigor.

2.7.5 A nomenclatura dos bens patrimoniais moveis devera ser completa e
detalhada, observando-se a ortografia oficial.

2.7.6 Os numeros de série dos bens, quando houver, deverdo ser
obrigatoriamente cadastrados no Sistema de Controle Patrimonial Analitico.

2.8 O material importado sera escriturado no SIAFI e no SILOMS, com os
seus valores na moeda de aquisicdo com a respectiva taxa de cdmbio, sendo assim,
convertidos para a moeda nacional.

2.8.1 A taxa de cambio utilizada para converséo sera aquela registrada no
SIAFI, conforme previsto no Manual G deste Regulamento.




2.8.2 Os bens moveis que constituam partes de um mesmo conjunto,
recebidos em remessas separadas, terdo os seus valores inseridos no SIAFI em
conformidade com o disposto nos itens 2.8 e 2.8.1 deste Manual, em conta
especifica.

2.8.3 A inclusé&o no patrimbnio de itens e pecas sobressalentes recebidos
separadamente, cujo produto final, agregado de servicos especializados de
montagem e instalacdo, constitua um bem movel claramente identificado, sera
processada pelo preco do somatério dos documentos fiscais registrados, de
conformidade com os itens 2.8.1 e 2.8.2.

2.8.4 A escrituracdo no sistema patrimonial de bens méveis permanentes
do COMAER, do material importado existente no patrimonio das Representacdes e
das Comissfes da Aeronautica no exterior, bem como sua contabilizacdo no SIAFI,
se fara pela conversdo da moeda nacional para délar americano.

2.9 Os relatorios, gerados de forma mecénica ou informatizada,
referentes a e gerais, em cada posi¢cOes de natureza patrimonial, conterdo os totais
parciais folha, e serdo assinados, e/ou rubricados, na forma mecanica ou digital,
em todas as suas folhas, pelos agentes responsaveis por sua gestao e controle.

2.10 E responsabilidade do Agente designado para a Funcéo de Gestor
Patrimonial de Bens Mdveis de Consumo, previamente designado pelo Dirigente
Maximo, a guarda e conservacdo dos bens moveis de consumo escriturados em
estoque.

2.10.1 O Agente designado para a Funcédo de Gestor Patrimonial de Bens
Méveis de Consumo da UG APOIADORA é o responsavel por consolidar a
escrituracdo analitica e sintética dos bens moéveis de consumo escriturados na
propria UG e nas UG APOIADAS para a prestacdo de contas.

2.10.1.1 Em relacéo ao item anterior, quando a UG APOIADA for UG EXEC
parcial tipo 2 ou 3, 0 seu Agente designado para a Funcao de Gestor Patrimonial
de Bens Mdveis de Consumo € o responsavel por consolidar a escrituracao
analitica e sintética dos bens méveis de consumo escriturados na UG.

2.11 As solicitacbes de materiais e bens dos estoques centralizados nas
UG APOIADORAS deverao obedecer aos critérios estabelecidos no SILOMS.

2.12 Nenhuma aquisi¢cdo de material permanente, referente ao Grupo 71 —
Mobiliario, podera ser realizada sem a verificacdo dos bens disponiveis para
redistribuicéo, conforme item 2.17 deste Manual.

2.13 DA MOVIMENTACAO

2.13.1 Todo material destinado a OM ou a ela recolhido para qualquer fim
devera ser entregue no local previamente estabelecido, acompanhado de
documento de entrega.




2.13.2 No documento de entrega constardo a quantidade, a especificacao
detalhada do material, os pre¢os unitérios e totais e, quando for o caso, a
quantidade de volumes, peso total, volume total (em metros cubicos), o estado
fisico e os motivos do recolhimento.

2.13.3 Consideram-se documentos para formalizar a entrega de bens e
Servicgos:

a) Nota de empenho acompanhada, obrigatoriamente, de nota fiscal
eletrbnica (NFe) ou nota fiscal ou documento fiscal equivalente, onde
constem, pelo menos, os dados minimos de especificagcdo do bem ou
servico, o valor e o destinatario, consoante disposto no empenho ou no
procedimento licitatorio;

b) Termo de cesséo proviséria ou definitiva, fisicamente ou em midia
digital;

c) Ordem de servico, ordem de compra ou documento equivalente
expedido pela administracdo, em midia digital;

d) Guia de movimentacao de material,
e) Portaria de fornecimento de material;
f) Guia de Remessa de Material; e

g) Termo de Doacdo a OM, acompanhado, obrigatoriamente, de nota
fiscal eletrbnica (NFe), de nota fiscal ou de outro documento que
comprove a origem legal do bem madvel, em que constem, pelo menos,
a descricdo detalhada do bem ou servigo, a quantidade, o valor unitario,
o valor total e o destinatério.

2.13.4 A UG remetente e qualquer outra unidade envolvida com remessa de
material sdo responsaveis pela guarda, controle, estocagem, conservacao,
guantidade, estado, acondicionamento e embalagem do material remetido, até que
este seja recebido pela unidade de destino. Contudo, durante o translado, tais
obrigacdes ficardo a cargo do 6rgao responsavel pelo transporte.

2.13.5 A UG remetente comunicara o envio do material, via Mensagem
SIAFI, indicando a quantidade de volumes remetidos, e o destinatario acusara o
seu recebimento, ambos no prazo de dez dias Uteis, contados a partir dos
respectivos atos de expedicéo e recebimento.

2.135.1 Para fins de recebimento do material, a data a ser considerada para
contagem do prazo especificado no item anterior sera aquela lancada no
documento de entrada do material.

2.13.6 O material entregue ficara dependendo, para a sua aceitacdo, dos
exames qualitativo e quantitativo, a cargo do gestor ou da comissao designada para
0 recebimento.




2.13.7 O recebimento de material oriundo de contratagcbes orcamentarias
deverd ser realizado conforme disposi¢cdes do Manual de Contrata¢des Publicas do
Comando da Aeronautica.

2.13.8 Para o recebimento de material ndo oriundos de aquisicoes
orcamentérias, por exemplo, recebimento por transferéncias de outras UG ou por
doacéo, deverdo ser adotados os procedimentos abaixo.

2.13.8.1 Para o material que exigir exame qualitativo (parecer técnico ou
exame de laboratério), sera designada comissdo composta por trés membros,
conforme disposicdes deste Manual, sendo, neste caso, 0 prazo para recebimento
de, no maximo, vinte dias Uteis, contados da data da entrega.

2.13.8.2 O prazo estabelecido no item anterior podera ser prorrogado por até
dois periodos iguais, caso se trate de bem cujo exame seja de comprovada
complexidade, em despacho fundamentado pela comissdo ao Dirigente Maximo da
UG.

2.13.8.3 As comissdes de recebimento previstas neste Manual deverdo ser
compostas por um membro possuidor de conhecimento técnico sobre o objeto
contratado e dois membros estranhos ao setor a que se destina o0 bem ou servigo.

2.13.8.4 O material que, por sua natureza, ndo depender de exame qualitativo
podera ser recebido e aceito pelo agente responsavel, gestor ou por comissao
especifica designada, no prazo maximo de dez dias Uteis contados da data da
entrega.

2.13.9 O material entregue, se considerado aceito, devera ser incluido no
sistema de controle analitico e registrado no SIAFI, mesmo se os recebimentos se
efetivarem fora dos prazos estabelecidos.

2.13.9.1 Quando a entrega do material ocorrer em desacordo com o prazo, 0
agente, gestor ou comissao especifica designada devera registrar a ocorréncia do
fato no documento de entrega ou equivalente e informar, de imediato, a autoridade
superior de subordinacdo e ao Dirigente Maximo da UG para as providéncias de
apuracao e regularizacdo do processo.

2.13.10 Cabera ao agente responsavel, gestor ou comisséo designada para o
recebimento do material a responsabilidade pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos, devendo estes se manifestarem antecipadamente, sempre que 0s
prazos forem inexequiveis ou insuficientes para o recebimento previsto.

2.13.11 O material ndo podera, sem excecao, ser utilizado antes da realizacéo
dos exames previstos neste Manual, atribuindo-se aos agentes ou gestores
responsaveis pela conduta do seu uso prematuro 0S eventuais prejuizos,
inconsisténcias ou danos causados em decorréncia desse fato, além da apuracao
no campo disciplinar.

2.13.12 No caso de aquisicdo de material no exterior, em atendimento a
solicitacdo de UG no Brasil, € competéncia das Comissfes e das Representacdes
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da Aeronautica no exterior realizar a conferéncia documental no ato do recebimento
do material, e das organizacdes destinatérias, os exames qualitativo e quantitativo.

2.13.13 A quitacdo referente ao recebimento do material sera lavrada no
respectivo documento de entrega ou em termo préprio, pelo agente, gestor ou
comisséao especifica designada, conforme o caso.

2.13.14 As faltas ou defeitos, constatados durante o0s exames, serao
registrados nos respectivos termos ou nos documentos previstos para a quitacao,
pelo agente, gestor ou comissdo especifica designada, conforme o caso,
independentemente da apuracao, por meio de procedimento administrativo, para
fins de regularizacdo das inconsisténcias detectadas.

2.13.15 Nos casos de falta imputavel ao 6rgdo remetente, a UG recebedora
registrara ou relacionara no seu patriménio somente o material que for efetivamente
aceito, comunicando imediatamente ao 6rgdo remetente a falta verificada, para a
adocéao de procedimento de apuragao do ocorrido.

2.13.16 As movimentac¢des patrimoniais serdo, obrigatoriamente, registradas
no SILOMS pela UG remetente e, no SIAFI, pela respectiva UG APOIADORA
conforme os prazos definidos nos itens 1.6 e 1.6.1 deste manual, contados da data
da remessa ou recebimento dos materiais.

2.13.16.1 Para o registro no SIAFI, no campo observacéo deverao constar Nota
Fiscal e GMM. Quando se tratar de bens molveis permanentes informar,
preferencialmente, os nimeros dos BMP.

2.13.17 As movimentagdes de que trata o item 2.13.16 serdo submetidas ao
agente designado para a Funcao de Agente de Controle Interno e aos agentes na
Funcao de Dirigente Maximo das UG Apoiada e Apoiadora.

2.13.18 Para transferéncias patrimoniais que, eventualmente, ndo possam ser
registradas no SILOMS e no SIAFI nos prazos estipulados nos itens 1.6 e 1.6.1
deste Manual, o Dirigente Maximo da UG podera, excepcionalmente, mediante
justificativa fundamentada, dilatar esse prazo por até mais 30 (trinta dias), desde
gue conste 0 registro no processo patrimonial e que o(s) destinatario(s) da(s)
transferéncia(s) seja(m) formalmente cientificado(s), de forma a se evitar que a
excecao constitua regra neste procedimento.

2.13.19 As transferéncias de Fardamento Reembolsavel entre os Elos do
Sistema de Fardamento Reembolsavel seguirdo a Norma especifica de sistema.

2.13.20 O recebimento de material aeronautico, bélico e de aeronaves e
embarcacdes militares regula-se por legislacdo especifica do ODS competente e
de subordinacédo, além dos ritos de recebimentos previstos neste Manual, no que
couber.

b

2.13.21 No processo de transferéncias entre UG, caberd a UNIDADE
APOIADA diretamente envolvida no processo a responsabilidade pela adocdo das
providéncias necessarias, junto as Unidades Gestoras de origem ou de destino do
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material, conforme o caso, inclusive quanto a tramitacdo de documentos, para que
os saldos escriturados em contas transitorias do SILOMS sejam regularizados no
prazo maximo estabelecido no Mdédulo 7, do Manual de Execucdo Orcamentaria,
Financeira e Patrimonial do RADAe.

2.13.21.1  Caberd a UG Apoiadora ou UG EXEC parcial tipo 2 ou 3 regularizar
os saldos das contas transitorias do SIAFI, cumprindo o prazo estipulado no item
1.6.1 deste Manual.

2.13.21.2 Na eventualidade do ndo cumprimento dos prazos de que trata o item
2.13.21, a UG APOIADA, que néo seja UG EXEC parcial tipo 2 ou 3, diretamente
envolvida no processo de transferéncia deverd, obrigatoriamente, no prazo de dois
dias uateis, encaminhar a UG APOIADORA o documento formal, contendo
justificativa circunstanciada, a fim de que possam ser prestados 0S necessarios
esclarecimentos aos Orgéos de Contabilidade e de Controle do COMAER.

2.13.21.2.1 Em relacdo ao item anterior, no caso de UG EXEC e de UG EXEC
parcial tipo 2 ou 3 ndo cumprirem o prazo de transferéncia, a justificativa
circunstanciada devera constar nos seus processos, a fim de prestar os necessarios
esclarecimentos aos Orgéos de Contabilidade e de Controle do COMAER.

2.13.21.3  Ajustificativa que trata os itens anteriores ndo exime as UG envolvidas
no processo da responsabilidade pela adocdo de providéncias adicionais para
regularizacdo da mencionada pendéncia.

2.13.21.4 A movimentacgdo contabil de bens transferidos entre UG APOIADAS
pela mesma UG APOIADORA (UG Apoiada que nédo seja UG EXEC parcial tipo 2
ou 3), ndo ensejard contabilizacdo no SIAFI, cabendo, a realizacdo do
correspondente registro e controle no SILOMS.

2.13.21.5 O Agente responsavel pelo estoque da UG APOIADA, que nao seja
UG EXEC parcial tipo 2 ou 3, devera diligenciar para que as informacdes
repassadas a APOIADORA representem, com fidedignidade, a movimentacao dos
bens de estoque descentralizados da respectiva OM, a fim de possibilitar que a
compatibilizacdo dos saldos realizados pela UG APOIADORA represente, com
exatidao, a situacao patrimonial das UG Apoiadas.

2.14 DA INCLUSAO OU DESFAZIMENTO

2.14.1 Os bens patrimoniais moveis, assim como o0s bens culturais,
adquiridos, fabricados, recebidos em doacdo ou cessdo serdo incluidos no
patriménio, sendo contabilizados com base no documento correspondente,
registrando-se a nomenclatura detalhada do material, quantidade, valor unitario e
valor total. Esses bens serdo escriturados na conta contabil apropriada do SIAFI e
em sistema informatizado de controle patrimonial de bens moveis do COMAER
(SILOMS).

2.14.1.1 Na falta de preco unitario, tomar-se-a por base o preco médio vigente
no comércio, conforme item 2.7 deste Manual.
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2.14.1.2 Se ndo existir produto correspondente no comércio, a avaliagdo sera
procedida por um agente com conhecimento adequado ou comissdo nomeada pelo
Dirigente Maximo da UG.

2.14.1.3 Os valores atribuidos aos bens culturais, pelos membros de uma
Organizacao ou Instituicdo, poderao diferir dos valores de mercado, por possuirem
outros significados, que podem ser histéricos, documentais, artisticos,
paisagisticos, afetivos, arqueoldgicos, antropoldgicos, cientificos ou tecnolégicos.

21414 Os materiais encontrados em excesso deverdo ser objeto de
procedimento de apuracédo interna, visando esclarecer os motivos e/ou as causas
provaveis do fato e evitar um possivel novo registro ou duplicidade de lancamento.

2.14.1.5 Quando houver conveniéncia para OM, o recebimento e exame de
material poderdo ser feitos no préprio local de procedéncia, por meio de gestor
competente ou de comissao especifica designada.

2.14.1.6 Quando a entrega for parcelada, nos casos previstos pela execucéo
orcamentaria, uma via ou copia da nota fiscal ou documento equivalente ficara
anexada a uma via do documento que autorizou a despesa, para efeitos de
conferéncia do material de cada partida e conferéncia final, apés a conclusao da
entrega.

2.14.1.7 O gestor responsavel ou o presidente de comissdo designada
comunicara ao agente responsavel pela supervisao (atividade de controle interno),
por escrito, quanto ao recebimento do material.

2.14.1.8 O agente responsavel pela supervisao (atividade de controle interno)
despachara com o Dirigente Maximo da UG, quanto as discrepancias encontradas
no procedimento para a inclusdo em carga do material recebido.

2.14.1.9 Na eventualidade, e dependendo da complexidade do item, podera
ser nomeada comissao especifica, no ambito externo da OM detentora do material,
pelo(s) Dirigente(s) Maximo(s) da(s) OM imediatamente superior(es) a OM
detentora.

2.14.2 A movimentacdo dos bens mdveis permanentes e intangiveis, tais
como inclusdo, atualizacdo, avaliacdo, reavaliacdo, transferéncia, descarga,
exclusdo ou desfazimento, sera objeto de publicacdo em boletim interno em até 15
(quinze) dias uteis, objeto de langamento no SILOMS e no SIAFI, se for o caso, de
acordo com o prazo para registro nesses sistemas conforme itens 1.6.1 e 1.6.1.1
deste Manual.

2.14.2.1 Quando a movimentagéo dos bens mdveis permanentes e intangiveis,
tratada no item anterior, for da alcada de uma UG Apoiada, esta sera a responsavel
pelos langamentos no sistema informatizado de controle patrimonial de bens do
COMAER (SILOMS), cabendo a UG APOIADORA o registro da movimentag&do no
SIAFI, com base nas informacdes lancadas pela UG APOIADA no sistema.
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2.14.2.1.1 Em relacao ao item anterior, no caso de a OM Apoiada ser UG EXEC
parcial tipo 2 ou 3, esta sera responsavel pelo lancamento no SILOMS e no SIAFI.

2.14.3 Nos depositos das Organizacdes Gerentes, 0 bem movel permanente
ou de consumo de uso duradouro, adquirido e destinado a fornecimento, sera
registrado, escriturado e controlado, devendo ser transferido para o patrimonio da
Unidade de destino e incluido apds ter sido recebido formalmente, de acordo com
0 previsto neste Manual e nas normas dos Org&os Centrais do sistema ou Orgdo
competente.

2.14.3.1 Se o0 material tiver que ser submetido a exame de laboratoério ou a
qualquer experiéncia, 0os responsaveis pelo recebimento tomarédo as providéncias
necessarias para tal andlise. Quando a UG néo dispuser de laboratério, os
responsaveis pelo recebimento tomardo as providéncias para que, mediante
solicitagdo ao Dirigente Maximo da UG, o exame seja feito na OM mais proxima
que possuir recursos para tal fim ou seja contratado o servico por 0Orgado
competente.

2.14.4 A exclusdo ou desfazimento dos bens mdveis permanentes, assim
como os bens culturais, sera originado por processo regular, no qual constardo a
nomenclatura completa, as quantidades, as datas do recebimento, os valores e o
motivo da excluséo.

2.14.4.1 Para a exclusdo ou desfazimento de bens culturais materiais devera
ser observada a legislacéo especifica de suporte.

2.14.5 Quando houver responsabilidade individual ou solidaria pela pratica
de atos lesivos ao patrimonio publico, tanto por parte de Agentes da Administracéo
de uma UG APOIADORA ou de uma UG APOIADA, apurada em procedimento
administrativo competente (Sindicancia, PAD, PARE, IPM, TCA ou TCE), que
resulte em reposicéo ou indenizacéo, estas serdo especificadas no mesmo ato que
determinar a exclusédo do bem, observada a legislacdo em vigor e o previsto neste
Manual.

2.145.1 Na impossibilidade de reposicdo de bem patrimonial mével por outro
idéntico, o recebimento de bem semelhante sera precedido da realizacdo de exame
de material, conforme item 2.14.8.1 deste Manual.

2.14.5.2 S6 em ultima instancia, a indenizacédo sera feita preterindo a reposicéo
e, quando realizada, devera ser de forma que compense integralmente o dano
causado ao conjunto.

2.14.6 As pecas acessorias ou partes componentes de jogo ou colecao de
bem movel permanente, de consumo de uso duradouro ou reparavel, ndo poderéo
ser excluidas, isoladamente, cabendo aos responsaveis pelo seu extravio ou
inutilizacdo repd-las, de modo a integralizar o conjunto, precedida de procedimento
administrativo de apuracdo competente.

2.14.7 Na impossibilidade de reposicdo das pecas acessoOrias ou partes
componentes de jogo ou cole¢do, a indenizacédo sera feita pelo valor atualizado com
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base nos precos meédios de mercado, ndo se dispensando a apuracdo em
procedimento administrativo vigente.

2.14.7.1 Em se tratando de bem de procedéncia estrangeira, a indenizacao
sera feita com base no valor atualizado, considerando-se o cambio vigente na data
de sua efetivacao.

2.14.8 O desfazimento dos bens patrimoniais moveis permanentes devera
ser precedido de:

2.14.8.1 Exame do material:

a) Para o bem que tiver completado o tempo minimo de duracéo
presumivel nas respectivas tabelas e que ndo mais esteja em
condicdes de ser utilizado;

b) Para aquele bem que, por motivo de forca maior ou caso fortuito,
tenha-se tornado imprestavel antes de completar o seu tempo
minimo presumivel de duracdo, ou quando ndo haja tempo de
duracéo fixado;

c) Para o bem inservivel ao fim a que se destina, ndo sendo suscetivel
de reparacéo ou recuperacao;

d) Para o bem que se pretenda alienar, por se achar disponivel e sem
probabilidade de aplicacdo proxima ou remota;

e) Para o bem cuja recuperacdo ou alienacdo for considerada
antieconbmica ou inconveniente, em razao dos custos envolvidos; e

f) Para o bem deteriorado ou inutilizado em depdsito, resultante de
incuria, imprudéncia ou imprevidéncia dos responsaveis.

2.14.8.1.1 No Exame de Material, 0 bem poderé ser classificado como:

a) Ocioso - quando, em perfeitas condi¢cdes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado pela OM;

b) Recuperavel - quando sua recuperacéao for possivel e indicada em
razdo do custo da recuperacao ser de até 50% (cinquenta por cento)
do seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio
demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

c) Antieconbmico - quando sua manutencdo for onerosa ou seu
rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo, mediante justificativa formal; e

d) Irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que
se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de
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ser 0 seu custo de recuperacdo mais de 50% (cinquenta por cento)
do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio
demonstrar ser injustificAvel a sua recuperacdo, mediante
justificativa formal.

2.14.8.2 Exame de causas:
a) Para o bem extraviado ou desaparecido; e
b) Para o bem extorquido, roubado, furtado ou saqueado.

2.14.8.2.1 No desfazimento dos bens patrimoniais mdveis permanentes, bens
moveis de consumo de uso duradouro e dos bens méveis reparaveis, devera ser
observado o prescrito na legislacdo em vigor quanto as praticas de sustentabilidade
e de racionalizacdo do uso de materiais e servigos, quando da destinacdo final
desses itens no ambito da OM.

2.14.8.2.2 No desfazimento de bens moéveis permanentes (grupo 71 - mobiliario)
devem ser observadas, ainda, as orientacdes do item 2.17 referentes ao Projeto
Reutilizar.

2.14.8.2.3 0O desfazimento dos bens patrimoniais moveis de consumo devera ser
precedido dos exames previstos neste Manual quando da prética de atos lesivos
ao patriménio publico, observada a legislacdo vigente.

2.14.9 As exclusdes dos bens moveis de consumo de uso duradouro e dos
bens moveis reparaveis serdo formalmente solicitadas e devidamente justificadas
pelos detentores ao Dirigente Maximo da UG.

2.149.1 Em se tratando de bem mével reparavel, de valor igual ou superior a
R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), devera ser observado o disposto
no item 2.14.8 deste Manual.

2.14.10 O documento basico para que seja ordenado o exame do material,
exame de causas, ou ambos, serd o documento circunstanciado do respectivo
agente, gestor ou responsavel direto pelo bem, acompanhado de uma relacdo na
qgual constem, pelo menos, as seguintes informacdes:

a) Especificacao detalhada do bem;

b) Tempo de duracédo previsto e data da incluséo no patrimonio;
c) Quantidade e unidade;

d) Valor unitéario historico e atualizado;

e) Motivo do exame, fundamentado pelo requisitante; e

f) Outros esclarecimentos julgados necessarios.
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2.14.10.1 Em caso de o material ser classificado como ocioso ou recuperavel,
podera ser cedido a outros érgdos que dele necessitem, mediante Termo de
Cessdao, no qual constarédo a indicacédo de transferéncia de carga patrimonial, da
unidade cedente para a cessionaria, e o valor de aquisicéo ou custo de producéo.

2.14.11 O exame de material ou de causas sera realizado por comissao
composta por trés membros, no minimo, dos quais um, pelo menos, tenha
conhecimento especializado ou técnico do material a examinar, conforme
disposicdes contidas neste Manual.

2.14.12 O resultado do exame de material ou de causas devera constar em
termo especifico, lavrado pela comissao especificamente designada, que contenha
todos os dados necessarios a decisdo do Dirigente Maximo da UG, indicando as
partes do bem suscetiveis de aproveitamento.

2.14.12.1 O termo de exame de material ou de causas é o documento formal
para amparar as baixas patrimoniais e devera ser emitido independentemente dos
procedimentos administrativos competentes para responsabilizacdo, os quais, no
entanto, podem servir de subsidios.

2.14.12.1.1 O Termo de Exame de Material (TEM) evidenciara, pelo menos, 0s
seguintes quesitos:

a) Especificacado do material,

b) Motivo da confeccéo do TEM,;

c) Estado do Material;

d) Valor de aquisicéo;

e) Solucao/Destino a ser dado ao Material;

f) Outros esclarecimentos julgados necessarios.

2.14.13 Ser& dispensado de qualquer exame o bem patrimonial movel cujo
valor do dano esteja apurado e identificado o responsavel por sua reposi¢ao ou
ressarcimento.

2.14.14 Tratando-se de bem patrimonial mével existente nas organizacfes
sediadas no exterior, as providéncias serdo executadas pelos respectivos chefes,
sempre que o efetivo ndo comportar a nomeagao de comisséo, em conformidade
com o previsto neste Manual.

2.14.15 Quando se tratar de deterioragao ou inutilizacdo de bem patrimonial
movel em depdsito, a comissdo para exame do material sera nomeada logo que o
Dirigente  Maximo da UG tenha conhecimento do fato, apurando-se a
responsabilidade.

2.14.16 Para o bem que néo tiver completado o tempo minimo de duracao, ou
cujo prazo nao tenha sido fixado, a comissdo designada, depois dos exames e
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diligéncias realizadas, lavrara termo, do qual constarédo, pelo menos, as seguintes
informacdes, para decisédo do Dirigente Maximo da UG:

a) O estado em que o bem se encontra, classificando-o de acordo o
item 2.14.8.1.1 deste Manual, bem como o dano sofrido e o0 seu
valor;

b) A causa do dano;

c) A ocorréncia, ou nao, de caso fortuito ou motivo de for¢ca maior;
d) O grau de responsabilidade do detentor do bem;

e) Outros responsaveis pelo estrago ou pela inutilizagcéo; e

f) A possibilidade de recuperacédo e, em caso negativo, se existe parte
e/ou matéria-prima aproveitavel passivel de alienagéo.

2.14.17 No caso de o material ja ter completado seu tempo minimo de duracao
previsto e ter sido considerado inservivel para o uso, o resultado do exame sera
declarado sucintamente pela comissdo no verso da proépria relacdo, para deciséo
do Dirigente Maximo da UG.

2.14.18 No Termo de Exame de Causas ou de Material serdo evidenciadas e
registradas as ocorréncias, as circunstancias e outros esclarecimentos julgados
necessarios para decisdo do Dirigente Maximo da UG.

2.14.19 Os exames de causas e de material ndo dispensam a apuracéo
obrigatéria de procedimento administrativo competente, o que o fato comportar.

2.14.20 O bem serd examinado no local em que se achar depositado ou
distribuido.

2.14.20.1 Havendo necessidade de remoc¢éo do material para exames técnicos
especificos, a comissédo especifica designada elaborard termo circunstanciado
sobre o estado do bem e os motivos que recomendam a sua remocao,
encaminhando-o a apreciacao e deciséo do Dirigente Maximo da UG.

2.14.21 Com base no termo de exame, o Dirigente Maximo da UG detentora
do bem decidird em despacho fundamentado no proprio documento:

a) Imputar o prejuizo a Unido ou responsabilizar o culpado;

b) Mandar excluir do patrimbnio e dar baixa na escrituragdo ou
recuperar o bem; e

c) Indicar o destino a ser dado ao bem, determinando a abertura de
processo de alienacdo ou outra forma de desfazimento, mediante
inutilizacdo ou abandono, conforme o caso, observando-se a letra “f’
do item 2.14.16, deste Manual.
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2.14.21.1 A documentacao relativa ao desfazimento de bem patrimonial movel
permanente devera compor PAG especifico, a ser arquivado no ePAG (modulo do
SILOMS).

2.14.21.2 Para os casos de desfazimento, mediante inutilizacdo ou abandono,
conforme letra “c” do item 2.14.21, devera ser lavrado Termo de inutilizagdo ou
Termo de abandono, os quais integrardo o respectivo processo de desfazimento.

2.14.22 O prazo entre o fato gerador da realizacdo de exame do material ou
de causas e a publicacdo das conclusfes, em boletim interno, serd de trinta dias,
no maximo, podendo, a critério do Dirigente Maximo da UG, desde que
fundamentado, ser prorrogado por até mais 30 (trinta) dias.

2.14.23 O bem mével permanente em uso na UG serd etiquetado sempre que
possivel, de maneira a permitir a sua pronta identificacao, facilitando a conferéncia
fisica e os controles necessérios.

2.14.23.1 O bem movel de consumo de uso duradouro, em virtude da baixa
relevancia e durabilidade, tendo em vista o controle existente no SILOMS (ou outro
sistema homologado do COMAER), ndo necessitara de etiqueta. Entretanto, caso
haja bens de uso duradouro com relevancia e durabilidade significativas, que
justifiguem o uso de etiquetas, a UG devera analisar a necessidade de alteracao da
classe do bem para “permanente”.

2.14.24 A inclusdo ou desfazimento de material aeronautico, bélico e de
aeronaves e embarcacbes militares encontram-se regulados por legislacédo
especifica do ODS de competéncia e de subordinacéo, além do rito previsto no item
2.14 do presente Manual, no que couber.

2.14.25 Nos casos de desfazimento de bens de informéatica, os Orgdos e
Entidades da Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional
informardo, mediante oficio ou meio eletrénico, neste caso desde que certificado
digitalmente por autoridade certificadora credenciada, no ambito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICP BRASIL), ao Ministério das Comunicac¢fes
(MCom), a existéncia de microcomputadores de mesa, monitores de video,
impressoras e demais equipamentos de informatica, respectivo mobiliario,
pecasparte ou componentes, classificados como o0ciosos, recuperaveis,
antieconémicos, irrecuperaveis ou disponiveis para reaproveitamento.

2.14.25.1 O Oficio de encaminhamento referido no item anterior e a respectiva
relacdo de bens deverdo ser enviados para o endereco disponibilizado em:
https://www.gov.br/mcom/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/programas-projetos-acoes-obras-e-atividades/computadores-para-
inclusao-1.

2.14.25.2 N&o ocorrendo a manifestacdo por parte do Ministério das
Comunicagbes (MCom), no prazo de trinta dias, o 6rgdo ou entidade que houver
prestado a informacdo a que se refere ao item anterior podera proceder ao
desfazimento dos materiais.
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https://www.gov.br/mcom/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas-projetos-acoes-obras-e-atividades/computadores-para-inclusao-1
https://www.gov.br/mcom/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas-projetos-acoes-obras-e-atividades/computadores-para-inclusao-1
https://www.gov.br/mcom/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas-projetos-acoes-obras-e-atividades/computadores-para-inclusao-1
https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/orientacoes-e-procedimentos/desfazimento-de-bens-de-informatica

2.15 DA ALIENACAO

2.15.1 Nenhum material poderéa ser alienado sem prévia destituicdo de suas
caracteristicas eminentemente militares.

2.15.1.1 O material destinado a alienacdo devera estar descaracterizado para
resguardar o COMAER de qualquer responsabilidade por danos materiais ou
pessoais decorrentes de utilizacbes indevidas ou inapropriadas por parte de
terceiros.

2.15.2 Os bens moveis inserviveis ou excluidos, bem como a matéria-prima
aproveitavel, oriunda de exclusdo, sempre que nao tiverem aplicacdo na OM e
desde que néo haja interessados de outras UG, serdo alienados, de acordo com o0s
procedimentos descritos Médulo 07 do Manual de Execugdo Orcamentéria,
Financeira e Patrimonial do RADAe.

2.15.2.1 A movimentacdo de bens moveis classificados como inserviveis
podera ser efetuada por meio de ferramenta informatizada, integrada e
centralizada, disponibilizada pelo Governo Federal.

2.15.1.2 No caso dos bens méveis (grupo 71 - mobiliario), classificados como
ociosos, a UG deverd adotar os procedimentos previstos no item 2.17 deste
Manual, que trata de projeto para reutilizacdo de bens no ambito do COMAER.

2.15.1.2 No caso de bens culturais, observar-se-ao as legislacdes especificas.

bY

2.15.2 A alienacdo de bens, subordinada a existéncia de interesse da
Administracdo, devidamente justificada e fundamentada, sera precedida de
processo de vistoria, avaliacao e licitacdo conforme a Lei n® 8.666, de 1993.

2.15.3 O bem patrimonial mével incluido na dotacdo de uma OM, quando
considerado inservivel, devera ser classificado como ocioso, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel, conforme definicdo do item 2.14.8.1.1.

2.15.4 Os bens mdveis inserviveis 0Ciosos e 0s recuperaveis poderao ser
reaproveitados, mediante transferéncia interna (quando realizada entre unidades
organizacionais, dentro do mesmo 6rgao ou entidade) ou externa (quando realizada
entre orgaos da Unido).

2.15.5 Os bens méveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado
inconveniente ou inoportuno serdo alienados em conformidade com a legislacéo
aplicavel as licitagbes e aos contratos, no ambito da administragédo publica.

2.15.6 Os simbolos nacionais, as armas, as muni¢cdes, 0S materiais
pirotécnicos e 0s bens moveis que apresentem risco de utilizacéo fraudulenta, por
terceiros, quando inserviveis, seréo inutilizados em conformidade com a legislagcéo
especifica.
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2.15.7 A avaliacdo do bem a ser alienado sera realizada por comisséo,
especificamente designada, de, no minimo, trés membros, cujo resultado sera
registrado em termo proprio.

2.15.7.1 A documentacdo relativa a alienacdo de bens patrimoniais devera,
obrigatoriamente, compor PAG aberto exclusivamente para tal fim, a ser arquivado
no Médulo ePAG, do SILOMS.

2.15.8 A comissédo de avaliacdo devera conter, dentre seus membros, pelo
menos um com conhecimento técnico-especializado do bem, a quem cabera a
assessoria pelo termo de avaliacdo, conforme disposi¢cdes regulamentares deste
Manual e legislacdes especificas.

2.15.9 A UG que n&o possuir em seu efetivo Agente da Administracdo em
condicBes de avaliar tecnicamente o bem disponivel devera solicitar a gestdo de
outro 6rgado que disponha de tais condigcbes ou mesmo solicitar a contratacao de
terceiros, caso as UG do COMAER nédo disponham de profissionais com
capacidade para atuarem no processo, conforme previsto neste Manual e
legislacdes especificas.

2.15.10 A Administracdo podera, em casos especiais, contratar, por prazo
determinado, servico de empresa ou profissional especializado para assessorar a
comissdo quando se tratar de material de grande complexidade, vulto, valor
estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalagdes ou ao
meio ambiente, desde que motivado e justificado pela UG detentora do material no
processo, por solicitagéo da referida comissao.

2.15.11 Para o bem a ser alienado, o Termo de Avaliacdo de Material (TAM)
evidenciara, pelo menos, 0s seguintes quesitos:

a) Indicacéo do n° do TEM que examinou o material;
b) Especificacdo do material;

c) Valor de Aquisicao;

d) Valor Atual,

e) Valor avaliado pela comissdo de avaliacdo designada, de
conformidade com precos atualizados e praticados no mercado;

f) Outros esclarecimentos julgados necessarios.

2.15.12 A alienacdo de bens moéveis dependera de autorizagdo do Dirigente
Maximo da UG.
2.15.13 A alienacdo de aeronave, material bélico e seus equipamentos

especificos devera ser proposta pelo respectivo Orgdo de Direcdo Setorial ao
CMTAER, mediante relatorio ou parecer técnico-operacional emitido pelo operador
e analise favoravel do EMAER.
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2.15.14 Para a alienacdo de bens moveis avaliados, serdo adotados o0s
critérios definidos na Lei 8.666/93.

2.15.15 O leildo dos bens méveis podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a
militar designado pelo Dirigente Maximo da UG, devendo obedecer aos
procedimentos previstos na legislagéo pertinente.

2.15.16 O laudo ou termo técnico de avaliacao € parte constitutiva do processo
de alienacéo.
2.15.17 Os valores arrecadados nas alienacdes destinam-se ao Fundo

Aeronautico, na forma da legislacdo pertinente.

2.15.18 Na hipotese de se tratar de bem madvel inservivel, a doacdo permitida
exclusivamente para fins e uso de interesse social, apdés avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondémica, relativamente a escolha de outra
forma de alienacgéo, podera ser feita em favor:

a) da Unido, de suas autarquias e de suas fundacdes publicas;

b) das empresas publicas federais ou das sociedades de economia
mista federais prestadoras de servico publico, desde que a doacao
se destine a atividade fim por elas prestada;

c) dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas
autarquias e fundacdes publicas;

d) de organizacdes da sociedade civil, incluidas as organiza¢des sociais
a que se refere a Lei n°® 9.637, de 15 de maio de 1998, e as
organizagfes da sociedade civil de interesse publico a que se refere
a Lein®9.790, de 23 de marco de 1999;

e) de associacfes e de cooperativas que atendam aos requisitos
previstos no Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006.

2.15.19 Os alienatarios e beneficiarios da transferéncia se responsabilizaréo
pela destinacao final ambientalmente adequada dos bens méveis inserviveis.

2.15.20 A alienacdo e a avaliacdo de material aeronautico, bélico e de
aeronaves e embarcagcbes militares encontram-se reguladas por legislacdo
especifica do ODS de competéncia e de subordinagéo, além do rito previsto no item
2.14 do presente manual, no que couber.

2.15.21 Na hipotese de alienacdo de bens moéveis, apos a conclusao do
processo formal de descarga, ou baixa patrimonial, caberd a UG APOIADA
responsavel pelo material proceder a sua avaliagdo, nos termos da legislacédo
aplicavel, e encaminhar o respectivo processo a UG APOIADORA responsavel pela
conducéo da alienacao.
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2.15.22. A alienacdo de bens maoveis, em funcdo da modalidade de licitacéo
correspondente ao valor avaliado, dependera de prévia autorizagdo de autoridade
superior competente, que devera ser providenciada pela UG APOIADA interessada.

2.15.23 A UG APOIADORA responsavel pela conducdo do processo de
alienacao, cabera a realizacdo dos procedimentos de contabilizagdo patrimonial e
de recolhimento das receitas oriundas da respectiva alienacdo de bens, observadas
as disposicdes contidas no Modulo 7 do Manual de Execucdo Orcamentéria,
Financeira e Patrimonial, do RADAe.

2.15.24 O recolhimento de receitas mencionado no item anterior podera,
mediante ajuste prévio entre as Unidades Gestoras envolvidas, ser recolhido pela
UG responsavel pela guarda do material.

2.15.25 Os bens moveis permanentes da UG APOIADA considerados
genericamente inserviveis e destinados a alienacdo terdo os seus saldos
registrados, pela respectiva UG APOIADORA, na conta contabil BENS MOVEIS A
ALIENAR, de onde serdo baixados quando da conclusdo do correspondente
processo de alienacao ou da realizagao de outras formas de desfazimento de bens.

2.15.26 Nos casos em que o0 processo de alienacdo de bens moveis for
realizado por UG que ndo apoie diretamente a UG APOIADA responsavel pelo
material, essa devera solicitar, formalmente, a respectiva UG APOIADORA a
transferéncia do correspondente saldo contébil dos bens méveis a alienar para a
UG responsavel pela alienacao.

2.15.27 O tramite ideal de documentos e informacfes para possibilitar a
realizacdo dos procedimentos de contabilizacdo de bens permanentes inserviveis
a alienar encontra-se ilustrado no Anexo B deste Modulo, podendo ser aplicado ao
desfazimento de bens de consumo, realizadas as devidas adequacdes.

2.16 COMPRAS CENTRALIZADAS

2.16.1 Entende-se por compra centralizada o procedimento por meio do qual
uma UG compradora, apoiadora ou ndo da UG beneficiaria, adquire bens
patrimoniais méveis que sao recebidos diretamente por esta.

2.16.2 Nessa sistematica, a UG APOIADORA compradora realiza a
liquidacdo e o pagamento da despesa de aquisicdo dos bens a partir do registro
contdbil do seu ingresso por parte da UG APOIADORA da UG APOIADA
beneficiaria.

2.16.3 Para os registros contabeis desse processo de compra, deverdo ser
seguidos os procedimentos previstos no Manual de Execugdo Orgamentaria,
Financeira e Patrimonial do COMAER.

2.17 BENS MOVEIS PERMANENTES PARA REUSO - PROJETO
REUTILIZAR (GRUPO 71 DO SILOMS — MOBILIARIO)
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2.17.1 O Projeto Reutilizar esta relacionado a gestdo de todo o material
permanente de apoio a escritério e alojamento (excetuando viaturas, aeronaves e
embarcagdes) nao descarregados e em condi¢gado de uso, do tipo “OCIOSO”, que
devem ser transferidos para uma dependéncia especial de uma OM Gerenciadora,
ligada a Secédo de Registros. Esse material poderd, se for o caso, ser recuperado e
disponibilizado para todas as Unidades. Assim, nenhuma aquisicdo de material
permanente, referente ao Grupo 71 — Mobiliario, podera ser realizada sem a
verificagdo dos bens disponiveis para redistribuig&o.

2.17.2 O Armazém Central de Bem de Reuso esta sob a responsabilidade da
OM Gerenciadora designada pela Diretoria de Administracdo da Aeronautica
(DIRAD) e é utilizado para a guarda de bens moveis permanentes.

2.17.2.1 A contabilizacdo do bem estocado no Armazém de Bem para Reuso
devera ser feita em separado no SIAFI, exclusivamente para fins de conferéncia de
inventario, devendo o saldo ser consolidado na conta contabil 1.2.3.1.1.08.02 —
ESTOQUE DE DISTRIBUICAO (BENS MOVEIS).

2.17.3 A OM Gerenciadora devera criar, no SILOMS BMP, um "setor"
especifico para controle desses bens, cujo detentor serd também o Chefe da
Secao/Subsecdo de Registros. O Setor especifico serd denominado Armazém
Central de Bens para Reuso e pertencerd a Se¢cdo/Subsecdo. Essa dependéncia
devera ser distinta da Secao/Subsecdo de Registros para facilitar o controle dos
bens em uso no setor e 0s bens para redistribuicao.

2.17.4 No processo, a OM Gerenciadora, as UG APOIADORAS das OM
Doadoras deverdo utilizar as situacdes previstas no Médulo 7 do Manual de
Execucdo Orcamentaria, Financeira e Patrimonial para contabilizacdo das
transferéncias no SIAFI.

2.17.5 ATRIBUICOES DA SDAP

2.175.1 Estabelecer os procedimentos relativos a guarda, transferéncia e
distribuicdo dos bens méveis permanentes para reuso, bem como disseminar as
boas préticas, visando a padronizacdo dos respectivos procedimentos e
eguipamentos relacionados a matéria.

2.17.5.2 Disponibilizar, na pagina da INTRAER, a relacédo e o catalogo de bens
moveis permanentes (grupo 71 do SILOMS — mobiliario) para reuso no ambito do
Comando da Aerondautica, bem como a relacdo das OM Gerenciadoras.

2.17.5.3 Fiscalizar o cumprimento das orientagcdes emitidas.
2.17.6 ATRIBUICOES DAS OM DOADORAS
2.17.6.1 Providenciar, anualmente, a designacao de comisséo de avaliacao de

bens moveis permanentes (grupo 71 do SILOMS — mobiliario), com vigéncia de
doze meses, cuja atribuicdo sera classificar os itens, para os quais ndo haja
aplicacdo na OM, como ociosos, recuperaveis, antiecondmicos ou irrecuperaveis.
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2.17.6.2 Para os itens classificados como antieconémicos ou irrecuperaveis,
deverd ser iniciado o processo de desfazimento.

2.17.6.3 Para os itens classificados como recuperaveis, a OM devera realizar
gestdes, no ambito da OM Gerenciadora, no sentido de viabilizar a recuperacao do
bem.

2.17.6.4 Quanto aos itens classificados como ociosos, deverdo ser adotadas
as seguintes acoes:

a) Catalogar os itens, devendo conter a descrigéo e fotografias dos bens
moveis permanentes ociosos, conforme Modelo de Catalogo (Anexo
A);

b) Relacionar os materiais ociosos ou a recuperar em planilhas
separadas e encaminhar a OM Gerenciadora, acompanhadas do
catalogo, a fim de que seja disponibilizado um espa¢co no Armazém
Central de Bem para Reuso;

c) Identificar os itens com etiqueta, na qual devera constar OM,
descrigao, status (ocioso ou a recuperar), BMP e data de aquisicao;

d) Transferir os bens, no SILOMS, para a OM Gerenciadora,

e) Apos efetuar a transferéncia no SILOMS para OM Gerenciadora, a
OM Doadora devera comunicar a sua UG APOIADORA para que
efetue os procedimentos no SIAFI,

f) A UG APOIADORA da OM Doadora, obtendo os valores liquido-
contabil dos bens, langara no SIAFI a respectiva transferéncia, pelo
valor liquido, com status de “EM TRANSITO”, utilizando as situacdes
do tipo “IMB”, antes da transferéncia fisica dos bens, conforme o
Médulo 7 do Manual de Execucdo Orcamentéria, Financeira e
Patrimonial. O valor dos bens transferidos devera ter origem na conta
contabil do bem “em uso” na OM Doadora e no campo OBS do
documento habil devera constar o nUmero da respectiva Guia de
Movimentacdo de Materiais (GMM), a qual podera conter diversos
bens. Para cada documento habil devera constar somente 1 (uma)
GMM; e

g) Transferir os materiais fisicamente, acompanhados de GMM emitida
pelo SILOMS, apdés comunicagdo da OM Gerenciadora, para
Armazém Central de Bem para Reuso, no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, contados da data de transferéncia no SIAFI.

2.17.7 ATRIBUICOES DAS OM GERENCIADORAS

2.17.7.1 Designar Agente da Administracdo para que seja responsavel pela
gestéo dos bens mdveis ociosos ou passiveis de recuperagao.
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2.17.7.2 Designar Comissao para recebimento dos bens mdveis ociosos ou
passiveis de recuperacao transferidos pelas OM.

2.17.7.3 Disponibilizar uma area especifica para que seja utilizada como
Armazém Central de Bem para Reuso.

2.17.7.4 Receber, limpar, embalar e identificar, caso seja necessario, 0s bens
das OM, bem como estocéa-los de acordo com as normas, no Armazém Central de
Bem para Reuso.

2.17.7.5 Os bens que néo apresentem condicdes de serem redistribuidos e/ou
reparados, poderdo ser recusados no ato da entrega a OM Gerenciadora, que
recebera a GMM, consequentemente no SIAFI, de forma parcial. Assim, caso seja
verificado que o material ndo estad em condicfes de uso, devera ser devolvido a OM
para que seja iniciado o processo de desfazimento.

2.17.7.6 Iniciar os processos de pedido de servigco para recuperagao dos bens
aceitos e recebidos que serdo reparados pela OM Gerenciadora, em até 30 (trinta)
dias corridos.

2.17.7.7 Providenciar sistema de localizacdo, com a criacdo de areas de
armazenagem, identificagcdo dos itens, facilitando a verificagdo da OM, descricéo,
BMP e data de aquisi¢ao.

2.17.7.8 Afixar fichas de identificacdo, conforme catalogo encaminhado pela
OM Doadora, inserindo informac¢des complementares, caso julgue pertinente.

2.17.7.9 Encaminhar, & SDAP, a planilha de materiais disponiveis, conforme
modelo (Anexo B), acompanhada do catalogo contendo os respectivos itens, para
gue sejam disponibilizadas na pagina INTRAER, a fim de consolidar e possibilitar a
escolha e a identificacdo dos itens existentes em cada uma das OM Gerenciadoras.

2.17.7.10  Dever4, ainda, informar a SDAP um canal consultivo, no &mbito da OM
Gerenciadora (responsavel, e-mail e telefone de contato), que também sera
disponibilizado na pagina INTRAER, tornando-se um canal para as tratativas e o
saneamento de duvidas pertinentes ao assunto em tela. Havendo alteracdo do
gestor, os dados deverao ser reenviados a SDAP para atualizacdo da pagina.

2.17.7.11  ApOs o efetivo recebimento, o Setor de Registro da OM Gerenciadora,
de posse da GMM assinada, efetuarad o recebimento dos bens no SILOMS e no
SIAFI, na conta contabil 1.2.3.1.1.08.02 — ESTOQUE DE DISTRIBUICAO (BENS
MOVEIS), com as situagBes previstas no Médulo 7 do Manual de Execucio
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial do RADAe.

2.17.7.12  Efetuar os devidos registros, no maximo, em até 2 (dois) dias Uteis.

2.17.7.13 Autorizar a transferéncia fisica dos bens moveis ociosos nas OM.
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2.17.7.14  Separar os bens moveis por lotes, de acordo com a data de
recebimento.

2.17.7.15  Consolidar as informac¢@es de todas as OM em uma planilha, conforme
modelo constante no Anexo B.

2.17.7.16  Providenciar, trimestralmente, a divulgacdo dos lotes no ambito do
COMAER, estendendo a divulgacéo para outros Orgdos da Administracdo Federal,
guando ndo houver OM interessadas no ambito da propria Forca apds a segunda
divulgacéao.

2.17.7.17  Encaminhar a SDAP, sempre que houver atualizacdo, os catalogos e
planilhas de bens moveis ociosos para que sejam atualizados na pagina da
INTRAER.

2.17.7.18 Anualmente, realizar processo de desfazimento dos itens de
determinado lote que, apdés 24 meses de permanéncia em estoque, ndo geraram
interesse por parte das Unidades.

2.17.7.19 Por questdes de limitagdo da capacidade de armazenagem, esse
prazo podera ser reduzido conforme o caso.

2.17.8 REDISTRIBUIQAO DOS BENS MOVEIS PERMANENTES PARA
REUSO
2.17.8.1 A responsabilidade de retirada fisica dos bens é da OM Recebedora e

sera de até 10 (dez) dias corridos da contemplacéo.

2.17.8.2 Caso a OM Recebedora nao disponha de meios para efetuar a
retirada, podera solicitar apoio ao CTLA e a SDAP quanto a possibilidade de
aproveitamento das missdes de transporte realizadas por aqueles 6rgaos.

2.17.8.3 Para os bens redistribuidos, com a confirmacdo da contemplacéo de
bens para determinada OM, a OM Gerenciadora transferira os bens no SILOMS
para OM Recebedora e no SIAFI para sua UG APOIADORA (UG EXEC). A OM
Recebedora dos bens devera receber no SILOMS e comunicar a sua UG
APOIADORA para recebimento no SIAFI, utilizando as situacfes previstas no
Moédulo 7 do Manual de Execucdo Orcamentaria, Financeira e Patrimonial do
RADAe.

2.17.9 Os casos omissos serdo definidos pelo Subdiretor de Apoio
Administrativo.

2.18 DA CESSAO DE USO

2.18.1 A cesséao de uso de bens moéveis é modalidade de movimentacéo de
bens de carater precario e por prazo determinado, com transferéncia de posse.

2.18.2 As UG poderéo realizar, gratuitamente, a cesséo de bens para:
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a) Outros orgaos da Unido e autarquias e fundacdes publicas federais;
ou

b) Outros 6rgédos dos Estados, o Distrito Federal e os Municipios, bem
como para suas autarquias e fundacdes publicas

2.18.3 A cessao de bens sO sera permitida para aqueles bens classificados
como inserviveis, nos termos do item 2.15.3 deste manual.

2.18.4 O registro contabil da cessdo de uso devera ser de acordo com o
previsto no Manual G deste RADA-e.

2.18.5 A cessdo de uso para entidade do setor privado, sempre onerosa,
somente sera admitida desde que justificado o interesse publico e avaliada a
possibilidade de cessédo para outros 6rgaos da administracdo publica, nos termos
do item 2.18.2.

2.18.5.1 A cessdo ndo onerosa para entidade privada sera admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa do Dirigente Maximo da Unidade, apés a
devida andlise juridica e comprovada a economia de recursos financeiros.

2.18.5.2 A cessao para entidade privada devera ser precedida de procedimento
administrativo que vise selecionar a melhor proposta.

2.18.5.3 O instrumento contratual a ser celebrado com entidade privada devera
seguir os critérios definidos no Manual Eletrénico de Contratacbes Publicas do
COMAER (Manual | deste RADA-e), sobretudo, quanto a formacdo do valor
locaticio, o qual devera levar em consideracéo a cotacao de mercado.

2.18.5.4 O registro contabil da cessao de uso para entidade privada devera ser
de acordo com o previsto no Manual G deste RADA-e.

Inicio
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3 DOS BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS

3.1 Bens imdveis sdo aqueles que ndo podem ser removidos sem
destruicéo, alteracéo ou perda de sua forma ou substancia. Sado bens imoveis o solo
e tudo quanto se lhe incorporar, natural ou artificialmente. Para fins notariais, imével
€ aquele objeto de uma matricula, sendo o registro imprescindivel para o pleno
exercicio da propriedade.

3.2 A localizacéo das benfeitorias de uma OM é regulada por seu Plano
Diretor.

3.21 O Plano Diretor sera aprovado pelo COMAER, conforme legislacéo
especifica.

3.3 As alteracdes ocorridas nos valores dos bens patrimoniais imoveis,

em razdo de reforma, recuperagdo ou conservacao, que resultem em aumento
relevante da vida util do bem, seréo objeto de publicacdo em boletim interno e de
registro no SIAFI, para a devida incorporacdo destes valores ao patrimoénio do
COMAER.

3.4 As alteracdes ocorridas nas caracteristicas dos bens iméveis também
deverédo ser publicadas em boletim interno, para o devido registro patrimonial, de
acordo com as instru¢es do Orgéo Central do Sistema que trata do patriménio da
Aerondautica ou Orgdo competente.

3.5 E da competéncia dos Destacamentos de Infraestrutura (DT-INFRA),
Orgdos Regionais do Sistema de Patrimdnio, além de prestar o assessoramento
técnico, manter, em ordem e em dia, 0s registros cadastrais dos bens imdéveis
referentes as UG de sua responsabilidade.

3.6 E competéncia da Diretoria de Infraestrutura (DIRINFRA), Orgédo
Central do Sistema de Patrimbnio da Aeronautica, manter o registro cadastral
atualizado de todos os bens iméveis sob responsabilidade do COMAER, bem como
remeter ao 6rgao central do patrimoénio da Unido todas as informacdes previstas na
legislag&o pertinente.

3.7 Os bens patrimoniais imoveis seréo escriturados analiticamente pelos
DT-INFRA regionais e controlados pelas organizacbes que diretamente 0s
administram, tendo os seus valores registrados sinteticamente no SIAFI pelo
respectivo DT-INFRA e submetidos a supervisao (atividade de controle interno).

3.8 A responsabilidade administrativa pelos bens patrimoniais imoveis é
atribuida as OM pelo Orgao Central do Sistema de Patrimbnio, por meio de seus
elos, conforme critérios estabelecidos na ICA 87-7/2022.

3.9 Os DT-INFRA realizardo a contabilizacdo no SPIUnet das alteracdes
(incorporagoes, transferéncias, avaliagdes, reavaliagdes ou baixas) do Patrimonio
Imével, no prazo de 2 (dois) dias uteis, tomando por base os documentos
provenientes das OM detentoras da responsabilidade administrativa pelos bens
imoveis, conforme orientagbes emanadas da Secretaria do Patrimoénio da Unido —
SPU e do Orgéo Central do Sistema de Patrimonio da Aeronautica.

3.10 As UG APOIADORA deverdao acompanhar e registrar no SIAFI as
alteracdes de Bens Iméveis das OM apoiadas, constantes das contas contabeis
OBRAS EM  ANDAMENTO, INSTALACOES, BENFEITORIAS EM
PROPRIEDADES DE TERCEIROS, ALMOXARIFADO DE OBRAS e BENS
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IMOVEIS A ALIENAR, conforme Mdédulo 7 do Manual de Execucéo Orcamentaria,
Financeira e Patrimonial do RADAe.

3.11 E de competncia do DT-INFRA da area propor o zoneamento dos
imoveis, nos termos do item 11.2 da ICA 87-7/2022.

3.12 OBRAS EM ANDAMENTO

3.12.1 No que se refere as obras em andamento, a contabilizagdo sintética

no SIAFI cabera a UG APOIADORA responsavel pelo apoio orcamentario e
financeiro.

3.12.1.1 E de responsabilidade da respectiva UG signataria do contrato o
acompanhamento da obra até sua conclusdo, bem como o controle analitico dos
valores registrados no SIAFI pelas UG APOIADORA.

3.12.1.1 Por ocasido do término da obra, a UG APOIADORA devera transferir
o saldo final para o respectivo DT-INFRA, de acordo com o Manual de Execucao
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial, a fim de que se proceda o cadastro do
imével no SPIUnet, de acordo com as orientacdes da DIRINFRA.

3.12.2 Os valores contabilizados como almoxarifado de obras, referentes aos
materiais e outros bens que serdo aplicados nas obras em andamento da UG
APOIADA, deveréo ser reclassificados para a conta de obras em andamento por
ocasido da aplicacdo dos materiais na respectiva obra, conforme as orientacdes
contidas no Manual de Execucdo Orgcamentaria, Financeira e Patrimonial pela
correspondente UG APOIADORA ap0s a aplicacdo dos respectivos itens.

3.12.2.1 O controle analitico dos materiais e bens de que trata o item anterior
devera ser efetuado pela UG responsavel pela guarda e aplicacdo dos materiais.
3.13 DESINCORPORAGCAO DE IMOVEIS

3.13.1 Na hipoétese da necessidade de desincorporacdo de imdveis, nos

termos da ICA 87-7 e demais instru¢ées do Orgéo Central do Sistema de Patriménio
Imével da Aeronautica, o registro contabil correspondente sera efetuado com base
em conclusdo do respectivo processo apresentado pela Unidade Gestora a
DIRINFRA, em coordenacdo com o respectivo DT-INFRA regional.
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4 DOS BENS PATRIMONIAIS INTANGIVEIS

4.1 Sao ativos intangiveis, dentre outros:

a) Royalties;

b) Patentes, direitos autorais e outros direitos de propriedade industrial,
de servigcos e operacionais;

c) Softwares, licengas;

d) Modelos, projetos, protétipos e ativos intangiveis em
desenvolvimento;

e) Bens culturais imateriais.

4.2 Os bens intangiveis da area de informética deverdo ter controle
especifico, em estrita observancia as normas legais quanto a aquisicdo e a gestao
de servigos de infraestrutura, desenvolvimento e suporte de TI, de acordo com a
legislacdo vigente e as normas emanadas do Orgdo Central do Sistema ou Orgéo
competente.

4.3 Os bens patrimoniais intangiveis serdo escriturados, analiticamente,
nas organizagbes que diretamente os administram, tendo os seus valores
contabilizados, sinteticamente no SIAFI pelas UG APOIADORAS, em conformidade
com o Plano de Contas da Administracdo Federal e o Manual de Execucgao
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial do RADAe.

4.3.1 No caso de incorporacdes ou desincorporagdes de direitos e patentes
industriais no SILOMS ou em outro sistema, a UG APOIADA que néo seja UG Exec
parcial tipo 2 ou 3 devera informar a respectiva UG APOIADORA, até o segundo
dia atil da alteracdo patrimonial, a fim de que sejam realizados 0s registros
contabeis correspondentes no SIAFI, em conformidade com o disposto no Modulo
7 do Manual de Execucao Orcamentaria, Financeira e Patrimonial do RADAe, pela
UG APOIADORA.

43.1.1 A UG APOIADA classificada como UG EXEC parcial tipo 2 ou 3
devera realizar os seus proprios registros contabeis no SIAFI, em conformidade
com o disposto no Mdédulo 7 do Manual de Execucdo Orcamentaria, Financeira e
Patrimonial do RADAe.

4.3.2 A escrituracdo de que trata os itens anteriores, sera periodicamente
submetida a conformidade da supervisdo (atividade de controle interno) e do
Dirigente Maximo da UG.

4.4 Na escrituracdo analitica, para que seja resguardada a consisténcia,
serdo identificados todos os documentos que deram origem as entradas e saidas.

4.4.1 Os agentes responsaveis pela supervisdo (atividade de controle
interno) da UG deverdo analisar, no prazo de cinco dias uteis, as alteracdes
registradas em sistema informatizado de escrituracéo e controle (SILOMS).

Inicio

31




5 DO RECEBIMENTO, ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO DE
BENS (UG APOIADA E APOIADORA)

5.1 Recomenda-se que a distribuicdo de bens seja, em regra, realizada a
partir do Deposito Central onde sdo armazenados 0os materiais de uso comum as
UG APOIADAS e UG APOIADORA e, também, sede da administracao central dos
estoques, reduzindo-se o fluxo dos demais depdsitos apenas para efeito de
recebimento, estocagem e ressuprimento do central.

5.1.1 O distanciamento fisico entre o Depdsito e as UG APOIADAS devera
ser considerado para a definicdo da classificacdo do Depdsito Central, de forma a
facilitar a distribuicdo e reduzir custos no transporte de materiais.

5.2 A contabilizacdo do material estocado no Depésito Remoto, depdsito
este sob a responsabilidade da UG APOIADORA, distinto do Depésito Central e
que, por razdes de sua localizacdo, pela capacidade limitada ou pela funcionalidade
na distribuicdo, é utilizado para armazenagem de material de uso comum, deveréa
ser feita em separado, exclusivamente para fins de conferéncia de inventéario, sendo
consolidada sistemicamente com o Depdsito Central, conforme operacionalidade
do SILOMS.

5.3 A contabilidade e a gestdo do material do Deposito Especifico
(Controle de inventario, ponto de ressuprimento, entradas, saidas, baixas,
depreciacoes, transferéncias, prestacao de contas etc.), sdo de responsabilidade
da UG APOIADA, através do respectivo gestor do material em questdo, devendo
manter o inter-relacionamento com a UG APOIADORA de forma que haja
compatibilizacédo entre os saldos do SILOMS e do SIAFI, caso a UG APOIADA nao
seja classificada como UG EXEC parcial tipo 2 ou 3.

5.3.1 O Depésito Especifico armazena os produtos especificos, tais como
medicamento, material aeronautico, material eletrébnico, material bélico, entre
outros, se caracterizam como material especifico, de responsabilidade do Gestor
do respectivo material, pertencente ao efetivo da UG APOIADA.

5.3.2 Para fins desta instrucdo, o material de conservacdo e manutencao
de bens imlveis serd considerado material especifico para as Prefeituras de
Aeronautica.

5.4 Podera haver itens classificados como comuns e especificos, a
depender da atividade-fim da UG APOIADA. No caso das Prefeituras de
Aeronautica, por exemplo, seus estoques de material de manutencdo de bens
imoveis, material elétrico, entre outros, deverdo ser classificados como materiais
especificos, ainda que sejam similares ao material estocado no Depésito Central
da UG APOIADORA, como material comum de infraestrutura.

5.5 ATRIBUICOES DAS UG APOIADAS

5.5.1 A UG APOIADA devera apresentar sua demanda para aquisicdo de
itens comuns, conforme cronograma de aquisicbes da UG APOIADORA, e
formalizar através de Termo de Oficializacdo no SILOMS. Caso a demanda nao
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seja apresentada dentro dos prazos definidos pela UG APOIADORA e néo conste
do processo licitatério especifico, o atendimento podera ser comprometido.

5.5.2 O fornecimento de itens comuns deverd seguir cronograma
estabelecido pela UG APOIADORA, e sera definido com base no histérico de
consumo e/ou requisicdo da UG APOIADA. A responsabilidade de autorizar os
pedidos de material de uso comum € gestor designado pelo Dirigente Maximo da
OM Apoiada, cabendo a UG APOIADORA mediante disponibilidade, efetivar a
distribuicdo nas quantidades autorizadas.

5.5.3 A UG APOIADA que detiver estoque especifico é a responsavel,
através de seu agente designado como Gestor de Material Especifico, pela
movimentacao de itens, recebimento, conservacao, estocagem e distribuicdo do
material do respectivo Depdsito Especifico, bem como o controle dos bens no
SILOMS, devendo manter o inter-relacionamento com a OM Apoiadora de forma
que haja compatibilizacdo entre os saldos do SILOMS e do SIAFI, caso a UG
APOIADA néo seja classificada como UG EXEC parcial tipo 2 ou 3.

5.5.4 A gestao do Depdésito Especifico é de inteira responsabilidade da UG
APOIADA, ficando a UG APOIADORA responsavel exclusivamente pela
transferéncia das informacdes constantes do SILOMS para o SIAFI, através de
procedimento préprio, quando a UG APOIADA néo for classificada como UG EXEC
parcial tipo 2 ou 3.

5.5.5 O Gestor de Material, designado para gerir 0 estoque especifico,
devera prestar contas, mensalmente, ao Dirigente Maximo da OM.

5.5.6 A UG APOIADA, através do Gestor de Material Especifico, devera
manter os registros contdbeis no SILOMS em ordem e em dia, bem como toda a
documentacdo comprobatéria das movimentacdes do estoque, a disposicdo dos
orgaos de controle interno e externo.

5.5.7 No processo de recebimento de itens dos estoques especificos, cabe
a UG APOIADA nomear as comissdes de recebimento para analise e aceitacao dos
itens fornecidos, dentro dos prazos previstos na legislacdo, e emissdo dos
respectivos Termos de Recebimento de Material.

5.5.8 Recebido e aceito o material especifico adquirido, o Gestor de
Material da UG APOIADA devera fazer a inclusdo do documento fiscal no SILOMS
e remeté-lo a UG APOIADORA junto ao respectivo Termo de Recebimento,
devidamente assinado, para liqguidacdo e pagamento.

5.5.9 No caso de nao aceitacdo do material especifico entregue, atraso ou
omissdo na entrega de item adquirido por meio de processo licitatério, a UG
APOIADA, atraves de seu Gestor de Material, devera relatar formalmente o fato a
UG APOIADORA para as providéncias cabiveis junto ao fornecedor contratado.

5.5.10 O pagamento de multa por atraso no pagamento de faturas € de
responsabilidade, via de regra, daquele agente que lhe tenha dado causa, devendo
fazer o ressarcimento do valor pago como encargos, através de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU. Assim, todos os envolvidos da UG APOIADA e UG
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APOIADORA no processo de recebimento de material e pagamento devem atentar
para os prazos previstos para recebimento, liquidagdo e pagamento de despesas.

5.5.11 A UG APOIADA devera disponibilizar recursos crediticios para o
custeio do consumo de materiais de uso comum fornecidos pela UG APOIADORA,
visando manter os niveis de estoque operacional dos itens. Recomenda-se a
revisdo trimestral do valor disponibilizado baseado no consumo do ultimo periodo.

5.6 ATRIBUICOES DAS UG APOIADORAS

5.6.1 A UG APOIADORA devera promover as licitagcdes para aquisi¢ao de
itens de uso comum, conforme legislacdes especificas e 0 Manual de Contratacdes
Publicas do COMAER nas quantidades demandadas pelas UG APOIADAS,
compativeis com o historico de consumo. Caso haja discrepancias entre o histérico
e a quantidade demandada, devera solicitar ratificacdo do Dirigente Maximo da OM
Apoiada.

5.6.2 A UG APOIADORA devera manter disponivel, durante todo o
exercicio financeiro, Atas de Registro de Precos para aquisicdo de itens comuns.
Para tanto, devera planejar as aquisi¢cdes e divulgar, via SILOMS, o Calendario de
Aquisicles para o exercicio, orientando as UG APOIADAS na oficializacdo de suas
demandas pelo Sistema.

5.6.3 A UG APOIADORA devera obter, receber, armazenar, controlar e
distribuir o material de uso comum. A distribuicdo dos itens comuns deve ser feita
periodica e regularmente, no minimo a cada 15 dias e maximo 30 dias.

5.6.4 As quantidades distribuidas deverdo ser compativeis com o historico
de consumo na mesma periodicidade da distribuicdo, de forma a evitar o acumulo
de itens nas UG APOIADAS, ensejando a criagdo de pequenos almoxarifados.

5.6.5 Os pedidos de material devem ser confeccionados de forma
centralizada pelo agente formalmente delegado como “elo”, e distribuidos conforme
necessidade de cada setor.

5.6.6 As guias de fornecimento deverao ser emitidas pelo Almoxarifado das
UG APOIADORA, e recebidas pelo representante da UG APOIADAS quando da
distribuicdo do material. A tempestividade da emissao da guia de fornecimento no
ato da distribuicdo é a garantia da exatiddo dos registros de controle de estoque,
devendo o gestor de material da UG APOIADORA manter estrito controle e
supervisao, evitando ao maximo a utilizacdo de documentos externos ao SILOMS.

5.6.7 Os itens comuns adquiridos pelas UG APOIADAS deverdao ser
recebidos exclusivamente no Depdsito Central ou Remoto, a critério da UG
APOIADORA, conforme organizagdo dos depositos. Os itens comuns ndo devem
ser recebidos diretamente pela UG APOIADAS.

5.6.8 A UG APOIADORA devera manter controle individualizado das
receitas (créditos disponibilizados) e despesas (consumos), informando
periodicamente a situagcao de cada UG APOIADA e necessidade ou ndo de aumento
do valor disponibilizado para custeio dos itens de uso comum.
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5.6.9 O controle das entradas de material serd dado tempestivamente
através de NF ou GMM. As saidas serdo computadas mensalmente quando da
remessa pelas UG APOIADAS a UG APOIADORA das prestacdes de contas e
respectivos anexos, visando compatibilidade entre os sistemas de controle. Quando
ser tratar de entrada bens mdéveis permanentes, usar preferencialmente o nimero
de BMP.
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6 DO ARROLAMENTO

6.1 O arrolamento para acerto patrimonial constitui medida excepcional,
somente autorizada pelo CMTAER, em atendimento a expediente devidamente
fundamentado pelo proponente ao ODS da cadeia de subordinagdo, que emitird o
seu posicionamento no processo e no qual serdo, obrigatoriamente, identificadas
as causas e definidas as responsabilidades dos agentes causadores do evento, nas
respectivas esferas de atuacao (civil, penal e administrativa), mediante instauracéo
de procedimento administrativo de apuragéo, conforme legislagao vigente.

6.1.1 O CENCIAR acompanhara todo o processo de arrolamento em
coordenacao com o respectivo ODS.

6.1.2 Para o0 ODG e UG APOIADORA devera ser adotado o mesmo rito
disposto no item 5.1

6.2 Proceder-se-a ao arrolamento nos seguintes casos:

a) Estado cadtico da escrituracdo, sem possibilidade de normalizacédo
pelos meios regulares;

b) Dano a escrituracao, consequente de caso fortuito ou motivo de forca
maior; e

c) Ao término de operacdes de combate, real ou simulado.
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7 DA CONSERVACAOQO E DO CONTROLE DO PATRIMONIO

7.1 DA CONSERVACAO

7.1.1 E responsabilidade direta do detentor, agente ou gestor da
administracdo, de qualquer bem do patriménio publico, incluindo-se os bens
culturais, adotar as providéncias necessarias, no sentido de garantir a guarda, a
conservagao e a manutencgao dos bens patrimoniais, em adequadas condi¢des de
uso, devendo ser observado, ainda, os prazos de validade dos bens em estoque.

7.1.2 O material em estoque sera transmitido ao substituto pelo substituido
no mesmo estado em que foi recebido, ressalvados os casos fortuitos ou motivos
de for¢ca maior, devidamente comprovados.

7.1.3 As providéncias para recuperacdo do material sdo de
responsabilidade da UG que o mantém sob a sua guarda, dentro dos recursos de
gue dispbe, observado o aspecto econémico da recuperacao.

7.1.4 Quando ocorrer reforma de bem movel permanente, que lhe altere as
caracteristicas, estas deverdo ser publicadas em boletim interno e registradas nos
controles da OM, para as conferéncias posteriores.

7141 Antes de efetuar qualquer intervencao em bem patrimonial cultural, a
OM detentora devera consultar o Orgdo responsavel pelo trato da matéria.

7.2 DO CONTROLE DO PATRIMONIO

7.2.1 As Unidades Gestoras do COMAER, responsaveis por bens de
consumo, permanentes e intangiveis, deverao realizar inventéario fisico anual, até
ao final de cada exercicio financeiro, a fim de verificar a existéncia dos bens
registrados e a exatidao dos registros e saldos no sistema de controle patrimonial.

7.2.2 O inventario fisico anual sera realizado com base em inventéario
analitico, o qual deveréa conter, no minimo:

a) a caracterizacao e estado do material;
b) a localizacéao fisica do material,
C) numero de registro; e

d) valor do material (preco de aquisi¢do, custo de producéo ou valor de
reavaliacao).

7.2.2.1 O procedimento que trata o item anterior devera ser realizado por
comissodes de, no minimo, 3 membros, nomeadas pelo Dirigente Maximo da UG.

7.2.2.1.1 Caso a Comissao identifique bens nao inventariados, a autoridade
competente devera adotar as medidas administrativas cabiveis para a apuracao de

responsabilidades, bem como informar a Unidade Apoiadora para efetuar a
desincorporagéo no SIAFI.
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7.2.3 A critério do Dirigente Maximo da UG e sem prejuizo de outras normas
de controle dos Sistemas do COMAER, poderdo ser levantados os inventarios
eventual ou rotativo.

7.2.4 Para acervo de grande porte, poderd também ser utilizado o Inventario
por Amostragem, com levantamento em bases mensais, de amostras de itens de
material de um determinado grupo ou classe, inferindo os resultados para os
demais itens do mesmo grupo ou classe.

7.24.1 Para fins deste Manual, entenda-se acervo de grande porte aquele
gue possui mais de duzentos itens sob o controle de um agente ou gestor.

7.2.5 Para fins de controle analitico e patrimonial, os bens moveis e bens
intangiveis deverdo ser registrados e controlados no Sistema Integrado de Logistica
de Material e de Servicos (SILOMS) ou outro sistema integrado ao SILOMS.

7.25.1 A identificacdo por meio de nome de usuario e senha, no SILOMS ou
em outro sistema corporativo, comprova a autoria e autenticidade de documentos
produzidos em forma eletrbnica e serdo validos para todos os efeitos legais,
inclusive para auditorias internas, externas, comprovacao e prestacao de contas.

7.2.6 Para fins de controle analitico e patrimonial, os bens imoveis deverao
ser registrados e controlados no Sistema de Obras e Patriménio Imobiliario (SISOP)
e no Sistema de Gerenciamento dos Imoveis de Uso Especial da Unido (SPIUnet).

7.2.7 As unidades detentoras de bens que ainda ndo sejam controlados
pelo SILOMS ou SPIUnet, deverdo informar a Diretoria de Tecnologia da
Informacédo da Aeronautica para o desenvolvimento de médulo especifico de acordo
com as necessidades da Unidade.

7.2.7.1 Enquanto ndo houver o controle analitico no SILOMS ou no SPIUnet
de que trata o item anterior, a Unidade devera manter o controle analitico e de
movimentacao dos bens de forma a responder, tempestivamente, questionamentos
dos Orgaos de Controle interno e externo acerca dos bens.

7.2.8 O controle previsto nos subitens 7.25 e 7.2.6 ndo exime a
responsabilidade de registro e controle em outros sistemas do COMAER ou do
Governo Federal, conforme exigéncia em legislagcéo aplicavel.

7.2.9 Para fins de controle das altera¢es patrimoniais pelos Orgdos de
Contabilidade e de Controle Interno, todas Unidades Gestoras que detenham bens
patrimoniais deverdo instruir Processos Administrativos de Gestédo préprios para
registro da movimentacdo de seus bens, devendo manté-los arquivados pelos
prazos minimos estabelecidos nas normas vigentes.

7.2.10 Todas as Unidades Gestoras detentoras de bens méveis de consumo,
duradouro, permanente, bens intangiveis e/ou bens imoveis deverao possuir plano
de gerenciamento de riscos no que tange a gestdo patrimonial (controle fisico,
analitico e contabil dos bens), considerando os normativos aplicaveis e o disposto
na DCA 16-2 — Gestéo de Risco no Comando da Aerondutica.
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8 DA PRESTACAO DE CONTAS

8.1 Todas as Unidades Gestoras responsaveis por bens consumo, bens
moveis permanentes, bens intangiveis e bens imolveis deverdo prestar contas
acerca da situacdo fisica e contabil dos bens, mensalmente, por ocasido da
Reunido da Administracdo, conforme indicado no Manual de Administragdo, com
registro em ata.

8.1.1 Os saldos contabeis de movimentacdo de entrada e saida dos bens
moveis de consumo, bens méveis de uso duradouro, bens mdéveis permanentes,
bens intangiveis e bens iméveis serdo comprovados e submetidos ao Dirigente
Méaximo da Unidades Gestoras, mensalmente, por meio de demonstrativos obtidos
no SILOMS ou em outro sistema que evidenciem a movimentacdo e saldo e,
anualmente, por inventarios analiticos, mantidos em arquivo, preferencialmente no
e-PAG, do SILOMS, pelo tempo determinado na legislag&o vigente.

8.1.1.1 Além dos demonstrativos do SILOMS de que trata o item anterior, as
UG deverao submeter ao Dirigente Maximo da UG os anexos 7A e 7B do Manual
de Execucao Orcamentaria, Financeira e Patrimonial do RADAe.

8.1.2 No caso das UG APOIADORAS (UG EXEC Plenas) e UG EXEC
parciais, ou seja, que possuem saldo contabil no SIAFI, deverdo ser submetidos ao
Dirigente Maximo da UG, ainda, os Demonstrativos Contdbeis constantes dos
Anexos 13A, 13B, 13C, 13J, 13K, 13M e 13N do Manual de Execucéo Orcamentaria,
Financeira e Patrimonial do RADAe.

8.1.2.1 As diferencas de saldos entre SIAFI e SILOMS deverao ser objeto de
notas explicativas.

8.1.3 As UG deverao compatibilizar, mensalmente, os saldos referentes aos
Bens Méveis Permanentes do acervo fisico dos diversos Setores da UG, com base
nos relatérios analiticos do SILOMS (Mdédulo BMP).

8.1.4 Os saldos contabeis de movimentacao de entrada e saida dos bens
imoveis serdo comprovados pelos DT-INFRA, mensalmente, por meio do
demonstrativo sintético Anexo 13L do Manual de Execucdo Orcamentéria,
Financeira e Patrimonial do Comando da Aeronautica e, anualmente, por
inventarios analiticos, mantidos em arquivo, preferencialmente no ePAG, do
SILOMS, pelo tempo determinado na legislacdo vigente, sem prejuizo das normas
de prestacao de contas emitidas pela DIRINFRA.

8.1.4.1 Os saldos contabeis de movimentacdo de entradas e saidas das
obras em andamento serdo comprovados pelas UG signatarias do contrato ou
responsaveis pela execucdo da obra, mensalmente, por meio do Anexo 7C, do
Manual de Execucdo Orgcamentaria, Financeira e Patrimonial do Comando da
Aeronautica.

8.1.5 Quaisquer discrepancias de saldos ou movimentos deverao ser objeto
de notas explicativas.

8.1.6 A critério da UG Apoiadora, deverao ser realizadas reunides mensais
entre 0o Gestor de Registro da UG Apoiadora e 0s gestores de registros ou
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responsaveis pelo controle dos bens moéveis das UG Apoiadas, a fim de conciliar,
dirimir inconsisténcias e/ou aprimorar processos com vistas a conciliar ou manter a
compatibilidade de saldos entre SIAFI e SILOMS, no que tange aos bens
patrimoniais méveis e intangiveis.
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ANEXO A - MODELO DE CATALOGO

Q’"s “/f
MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
OM GERENCIADORA

CATALOGO DE BENS MOVEIS PARA REUSO (Exemplo)

DESCRICAO

QUANTIDADE DATA DE AQUISICAO FOTO

Mesa delta autoportante
cinza 1300 x 600 x 1200 x
740mm, cor branca.

01 03/08/2017

Armario com 02 portas e
prateleiras internas,
revestimento em post
forming na cor cinza,
medindo 159cm x 90cm x
42cm.

01 31/07/2012

Localidade,

):9,9.9.9,.0.9,90.9.9.0.9,90.9.9,.0.9,9.9.9,.0.9,0.9,9.0.9,0.9,
Comandante/Chefe da (OM)

OBSERVACOES

Em condicdes.

Macaneta direita quebrada e
madeira do pé frontal solta

de 202X.




ANEXO B - MODELO DE PLANILHA

N4

MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA
OM GERENCIADORA

oM DESCRICAO TEMPO
APOIADA APOIC,)AI\IgORA Cgﬁ?;g‘“_ DA CONTA S&JEEI{(E) CLASSE BMP NOMENCLATURA AI(DQGTS(I;DEO MI’NIMO~DE STATUS
(DOADORA) CONTABIL DURACAO
Gaveteiro Volante Com 4 (Quatro)
Gavetas E Chave, Confeccionado
Mobilrio em Em Mdf, Revestido Em Laminado Reservado
XXXXXX XXXXX 1.2.3.1.1.03.03 42 7110 1780010 | Melaminico De 25mm De Espessura | XX/XX/XXXX X ANOS Disponivel
geral x - - .
Padrdo Madeirado. Medindo A Alienar
400x510x25x740 Mm, Marca
Fortline.
de 202X.

Localidade, __ de

$:0,:0.9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9,:9.9.9.9.9,9.9.9.0,9,0.9.9.9,.0 0.
Comandante/Chefe da (OM)
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